
 

 

 
 
 

Studentische Hilfskraft (m/w/d) 
im Bereich Online-Marketing /  
Digitale Medien 
IVAM e.V. – Fachverband für Mikrotechnik 

 

 

Der IVAM e.V. ist ein internationaler Fachverband für Unternehmen und 
Forschungseinrichtungen der Mikrotechnik und verwandter Hochtechnologien mit Sitz in 
Dortmund. IVAM unterstützt seine Mitglieder mit Marketingleistungen, Messeauftritten, 
Konferenzen und Workshops, Presse- und Öffentlichkeitsarbeit, Marktinformationen, 
Projektkoordination, Kooperationsvermittlung und Interessenvertretung. 
 
Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir ab sofort im Rahmen einer geringfügigen 
Beschäftigung mit ca. 11 Wochenstunden eine  
 
 

Studentische Hilfskraft (m/w/d) im Bereich  
Online-Marketing / Digitale Medien 
 
Ihre Aufgaben: 
 

▪ Contentbearbeitung und -erstellung für Blog, Social Media und digitale 
Events  

▪ digitale Bild- und Videobearbeitung  
▪ technische Unterstützung bei Veranstaltungen (Digital und Präsenz)  
▪ Lektorat/Korrektorat von Newslettern, Blogartikeln, Mailings und 

Webinhalten in deutscher und englischer Sprache 
▪ Übersetzungen Deutsch-Englisch, Englisch-Deutsch 
▪ Pflege der Webseite und Versand von E-Mailings 
▪ allgemeine Büroassistenz  

 
Ihr Profil: 
 

▪ Sie sind technik- und medienaffin und dazu in der Lage, sich weitgehend 
eigenständig in die Anwendung neuer Softwareprogramme einzuarbeiten. 

▪ Sie sind verhandlungssicher in Deutsch und Englisch.  
▪ Sie sind kreativ und haben ein gutes grafisches Gespür.  
▪ Sie arbeiten selbstständig, zuverlässig und scheuen keine Verantwortung. 
▪ Sie sind geübt im Umgang mit gängigen Grafik- und Bildbearbeitungsprogrammen.  
▪ Vorkenntnisse in Adobe Premiere Pro oder einer anderen Videobearbeitungs-

Software sind wünschenswert.  
 
Wenn Sie Lust haben, in einem kleinen, hochmotivierten Team mitzuarbeiten, freuen wir 
uns auf Ihre Bewerbung inkl. Motivationsschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse per E-Mail 
an info@ivam.de. 
 
Sie haben Fragen? Melden Sie sich unter info@ivam.de. 
 
IVAM e.V. – Fachverband für Mikrotechnik, Joseph-von-Fraunhofer-Str. 13, 44227 Dortmund, www.ivam.de 
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